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1. INTRODUCCION

Este programa ha sido creado usando cddigo VBA de Excel con el objetivo de automatizar y
acelerar el proceso de obtencidon y adecuacién de datos para, posteriormente, poder
representar en la plataforma HSE, mediante Power B, la actividad realizada diariamente de cada
trabajador de cada EOP.

Diariamente hace una lectura de los informes de movilidad de IP, PES, Censos vy
Transformaciones y crea una tabla con el resumen de las actividades realizadas por cada
trabajador el dia anterior. Adema3s, el programa permite cargar la planificacién de recursos y
compararla con lo que ha pasado realmente cada semana.

La version de Excel usada es la de 2016, pero el funcionamiento es el mismo para versiones
anteriores.

Se puede acceder al cédigo usado para crear este programa mediante el botén “Visual Basic” de
la pestafia programador de Excel.

=] s Programa Informe Actividad y Recursos - Excel
Archivo  Inicio  Insertar  Dibujar  Disefiodepagina  Férmulas  Datos  Revisar  Vista Ayuda  Consuita  PowerPiot O ;Qué deses hacer? |8 Compartic
= = # [] Propiedades 5 Importar
B - p 7 Imp
I e o
L [ usar referencias relativas b # 1+ iy &1 Ver codigo. 19 Paquetes de expansién
Visual Macros C C [ Insertar Modo Origen
Basic + Seguridad de macros de Excel oM - Disefio |2 Ejecutar cuadro de dilogo
Cédigo Complementos Controles XML A~

El programa consta de cuatro mddulos y cada uno de ellos contiene macros agrupadas segun su
funcioén.

Las Macros de este Excel (los programas creados mediante el cédigo VBA) funcionan usando los
valores y los nombres que contienen ciertas celdas. Por esto es muy importante no cambiar
ningln nombre ni ningln valor que no se indique que pueda ser modificado ni mover ninguna
celda, columna o fila sin saber que no afectard a ninguna Macro.

De la misma forma, tampoco se pueden mover ni cambiar los nombres de las tablas, los nombres
de los encabezados de las tablas ni los nombres de las hojas. La modificacién de alguno de estos

valores puede hacer que el programa deje de funcionar o no funcione correctamente. Algunos
de estos parametros se pueden modificar si se especifican los cambios en el sitio
correspondiente:

=] = Programa Infarme Actividad y Recursos - Excel Herramientas de tabla
Archivo  Inicio Insertar Dibujar Disefio de pagina Férmulas Datos Revisar Vista Programador Ayuda Consulta Power Pivot Disefio
Nombre de la tabla: Resumir con tabla dindmica — D Fila de encabezado [ ] Primera columna Botén defiltro | pp—— —
_ 9 ) . === EF
Tablal3 B-E Quitar duplicados [ Fila de totales [ Ultima columna === ==
. Insertar segmentacién  Exportar Actualizar ESSEE|IES
2 Cambiar tamaiio de la tabla 2 Convertir en rango de datas o - Filas con bandas Columnas con bandas
Propiedades Herramientas Datos externos de tabla Opciones de estilo de tabla Esti
A0 - S NUM_ORDEN
A B C D E F G H
1
2 0S OPERARIO Colu Letra Colu Col Letra Colt
3 Operario: DESCRIP_OPERARIO_ASI! K Codigo: COD_OPERARIO_A| 1
4 RESULTADO_INTERVENCI| R Fila bezad H
5 ANADIR A BASE DE DATO Empresa: EOP T Fila 1r Dato: 11
] Provincia: DESCRIP_PROVINCIA AN Nombre Tabla: I3l
7 Fecha de filtro: |FEC_ULTIMA_EJECUCION N
8
ol
ORD O ona omD oD_D O ONg oD = ADO PO p
1112573954-2 1P20172D360600(03-Zona Norte | Gas Galicia 12 1P - GALIASIGNADA ES022405003840311 ES02240500384031( TOO0L
12 |2573982-2 1P20172D360600(03-Zona Norte | Gas Galicia 12 1P - GALIASIGNADA ES022405003840331 ES02240500384033{ TO00L
13 |2573971-2 1P20172D360600(03-Zona Norte | Gas Galicia 12 IP - GALI(ASIGNADA ES022405003840324 ES02240500384032{ TO00<
14 /4410521 1P20182D130340(02-Zona Centro |GN Cast La Manchg 08 P - CAST|FINALIZADA ES02200400226102]ES02200400226102|TO00E
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Cambiar el nombre del Excel que contiene el programa o su extensién también puede inutilizar
las macros.

A menos que se desee conocer que linea del cédigo ha fallado y se quiera modificar, los mensajes

de error se deben cerrar con el botén “Finalizar”:

Microsoft Visual Basic

Se ha producido el error '1004 en tiempo de ejecucion:

Lo sentimes, no hemaos encontrade C:\Users\usuario\DesktopGas
Matural\Base datos\Informes diarios\03-08-2018\Listado de
Inspeccones Periodicas_DIARIO_03082018_0412555.xlsx. {Puede ser
que lo haya movido, eliminado o le hayas cambiado el nombre?

|I Finalizar I | Depurar |

Ayuda |

Si se presiona el botén depurar aparecera el cédigo con una linea marcada en color amarillo,
gue indica donde se encuentra el error. Al finalizar la consulta o la modificacion es importante

cerrar la pantalla de “Visual Basic” para poder seguir operando con las Macros:

#9 Microsoft Visual Basic para Aplicaciones - Programa Informe Actividad y Recursosadsm [interrupcion] -
Archivo  Edicién  Ver Insertar  Formato  Depuracién  Ejecutar Herramientas Complementos  Ventana  Ayuda
EE-A # 3 PR AR @ | Lin112 Col1 _
Proyecto - VBAProject E
4 Programa Informe Actividad y Recursos.xism - Carga (Cadigo) ==EcE ===
= :
‘(Genera\] j |Cargar j
Hoja15 {Cargar F A
Hoja 16 (Cargar f Elself u = 3 Then E‘

Dia = Format(i, "mm/dd/yyyy")
Filtro3 = Array(2, Dia)
End If

Hoja17 {Nominal
Hoja 18 (Nominal
Hoja2 (IF)
Hoja3 (Pes)
Hoja4 (Censa) Hext
Hoja5 (Transf)
Hoja6 (Resumen
Hoja7 (Distribuid "I

Hojas (TD Restn Arraylen = UBound(Filtro) - LBound(Filtro) + 1

Hojas (TD Tnactr If Arraylen = 2 Then

4] ThisWorkbaok *Abri = IF y dar formato tabla

-5 Médulos | | workn -Open Filename:=UbiIP & "\" & InformeIPl
Range ("A1") .Select

Range (Selection, Selection.End(xlDown)).Select
< > Range (Selection, Selection.End(x1ToRight)).Select

Pueden aparecer dos tipos de errores:

1.

Error de ubicacion o nombre del archivo: este error se debe a que se ha puesto
incorrectamente un nombre del archivo Excel que contiene la extraccion de una
actividad o se ha puesto incorrectamente la ubicacion de este. Un ejemplo es la imagen
de error mostrada anteriormente. Para solucionar este problema, solo se debe cerrar el
mensaje de error con “Finalizar” y modificar el nombre de la extraccion y/o su ubicacién
en la pantalla de carga. Este mensaje también puede aparecer al crear el informe si la
ruta de guardado no existe.

Error en el cddigo: cualquier error que no contenga el texto de la imagen mostrada
anteriormente quiere decir que ha habido un fallo en el cédigo. Este puede deberse a
gue se ha modificado algun valor de una celda o columna, o se han movido de sitio. La
mejor solucidn es cerrar el programa sin guardar y volver a intentarlo. Si el error persiste
es que se ha guardado el cambio que se ha hecho y se debe solucionar mirando la linea
de cddigo que no funciona (pulsando el botén “Purgar” del mensaje de error).
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Para que el programa funcione, se deben quitar las extensiones de los archivos en las carpetas.
Si esto no se hace el programa siempre dard el error de que el nombre o la ubicacién son
incorrectos al intentar cargar los informes de las actividades.

| = | 30-07-2018 X = [m] o
Inicio Compartir Vista 0

i v » Gas Natural » Centificados » Extracciones » 30-07-2018 X w Buscar en 30-07-2018 X Fl
~
L] Mombre Fecha de modifica.. Tipo Tamafio
o Acceso ripide
@' ConstruccionPendientelRl_30-T-2018_10_55_55.xlsx 30/07/2018 1056 Hoja de céleulo d... 1972 KB
Dropbex + N

I Escritorio +

|5 Documentos

= Imigenes o o
1 elemento = I

Quitar las extensiones en Windows 10

En la pestafia “Vista” de la carpeta se debe desmarcar la opcion “Extensiones de nombre de
archivo”:

E = | 30-07-2018 X - o X
Inicio Compartir - @
l_ @ = tconos muy grandes [ lcanos grandes [ |= [ casillas de elemento =
) ' &% leonos medianos 5 lconos pequedios - nEﬂtnslones de nombre de archivo ) e
“;:;:I{:jq-;, 5 P Lista : =< Detalles | -Urp:;:rn'or ] Elementos ocultes ' apﬂfn"
Paneles Diseno Vista actual Mostrar u ocultar
I E:zcritonio o
% Decumentos
= Imagenes o
1 elemento 'T =

Quitar las extensiones en versiones anteriores a Windows 10

En las pestaiias de la carpeta seleccionar: “Organizar > Opciones de carpeta y busqueda > Ver”
y se debe marcar la opcion “Ocultar las extensiones de archivo para tipos de archivo conocidos”.

Incluir en biblioteca v Companticcon v Nueva carpeta - 1 @
Contar » Nombee - Fechs de moddxs
s o ) Btraccién Censos IR110-5-2018 9 21 shsx

(e o =

Selecaionar todo Vistas Go cavets
ntos Puede apicar la vita Que extd Usando poa eta

i » i capets como Detalies © kooros) 8 todas s capetss
R 5 do onte tpo
IOpc-olm carpeta y buiqueds I - '
- esstiece copess

>
Cambar nombre Corfigracdn avaraads
Quitar propredades Mostrar i nta complets en i bama de t o fsdio el tems »
¥ Mostear letras de undad
e Mo sompee Koo, FUnca Vitss en moutuy
Cerrar Nostear momgpre mends
¥ Ocultar archivos proteQdos del sstema 0perstve ecome
. Ocuter ursdades vacias en la capeta Equpo
Restaurs vertanas de copetas arternces ol o sesd -
7. Usar ol Asitarte pars compans hecomendado) 1
Usar las caslas pars selecoonsr elementos
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Como se ha explicado anteriormente, cada dia se crea una tabla resumen con la actividad del
dia anterior. Para esto, es necesario obtener los cuatro informes correspondientes a cada una
de las cuatro actividades. Todos ellos se filtraran por el dia anterior y seran leidos por el
programa.

Informe de movilidad de inspeccién periddica (IP)

= Listado de Inspecciones Periodicas_DIARIO_01102018_041215 - Excel Inic. ses,
Archivo Inicia Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos Revisar Vista Programador Q ;Qué desea hacer?
AD % IS Sams Serif To Janx == = % ab General - %Formato condicional ~ %"“ Insertar ~ | > - %Y p
c EER B2 g5 oo GDarformato como tablar £ Eliminar ~ - T o
egar . - - === e=a= - e rdenar uscar
vg ¥ Nk S - & A SESE=EE 0 40 GE;tiln; de celda - = Formato ~ thrv)‘ §E|E“|Dn:rr-
Portapapeles Fuente [F} Alineacion & Nimero & Estilos Celdas Edicion ~
EGOD 7 F ~
A B C D E F G H | J K L hl M 0 -
1 INUKM_ORILOTE Zona MNomDiv - COD_DIVICOD_TEAESTADD POLIZA  CUPS COD_OPEDESCRIP FEC_CRE FEC_FINAFEC_ULTINUM_VISIRE
2 TARRZEAN  IP201820202-Zona G GM kadridi 3 IP - MADF ASIGNAD ES021702 ESN21702 T0404543 FRANCIS(01/05/2018 27094201 €4 Al
3 4653859  IP20182D%02-Zona C GM Madrici3 IP - MADFASIGNAD, ES021702 ES021702 T0404543 FRAMCISC01,/05/2018 27/09/201¢4 Al
4 TRRZEA7  IP201820202-Zana C G Madridi 3 IP - MADFASIGNAD ES021702 ES021702 T0404543 FRAMCIZ01/06/2078 27409420104 Al
5 MEE2E15  IP201820202-Zana G GH Madridi 3 IP -MADFEN EJECLESO21702 ESN21702 TO404543 FRANCIS01/05/2078 2740920183 Al
£ FRE2118  IP201820202-Zona G G kadridi 3 IP -MADFEN EJECLESO21702 ESN21702 T0404543 FRANCISC01/05/2018 280942013 Al
7 4662756 IP20182D%02-Zona C GM Madrici3 IP - MADFASIGNAD, ES021702 ES021702 T0404543 FRAMCISC01,/05/2018 27/09/201¢4 Al
8 653041 IP201820202-Zana C G Madrid1 3 IP - MADFASIGNAD ES021702 ES021702 T0404543 FRANCIZ01/05/2078 2040920104 Al
9 TEE2716  IP201820202-Zana C G Madridi 3 IP - MADFASIGNAD ES021702 ESN21702 TO404543 FRANCIS01/05/2078 28/09/20184 Al
10 HREE282 P20 8202 02-Z0na G GM Madric] 3 IP -MADFEN EJECLESO21702 ESN21702 T0404543 FRANCISC01/05/2018 27094201 €4 Al
11 4401218 1P20182Dz01-Zona E GM ZE Zall2 IF - MADFASIGNAD ES023913 ES023913 TOOD4838 JOSE LUIE0Z/04/2075 26/09/201¢3 Al
12 [4420248  IP201820:03-2ona M GM Cast LD7 IP - MADFASIGNAD ES022108 ES022108 TOO04745 JUAN JOZ02/04/2075 2040920105 Al
12 FEinasan ID9NM B2 AE-Famna © mhLAncA=l"1 1D _hAADC ACICRIAD ES021902 E2N21202 TAAOE2ET OIS E k4 ALO2MNT 2012 SEMnoon R Al T
Ordenes_Reducida ® ] 3
Liste =] i3 m - ' + 100%

Informe procedente de HERMES que contiene la lista de drdenes existentes. Las columnas
importantes y que se usan en este informe son las siguientes:

> COD_OPERARIO_ASIGNADO: contiene los cddigos identificativos de los trabajadores
en IP. La estructura del cédigo es “T + siete nimeros”.

> DESCRIP_OPERARIO_ASIGNADO: contiene el nombre del operario con el formato
nombre / 1r apellido / 22 apellido.

» FEC_ULTIMA_EJECUCION: es la columna que se usa para filtrar el informe.

> RESULTADO_INTERVENCION: contiene los resultados de las operaciones y sirve para
diferenciar las operaciones efectivas de las que no los son. Una operacion se considera
efectiva cuando el resultado es “01 — Realizado” o “02 — Realizado Parcial”.

> EOP: contiene el nombre de la EOP para la que trabaja el operario.

> DESCRIP_PROVINCIA: contiene el nombre de la provincia donde ha trabajado el
operario.

IMPORTANTE: Actualmente (30/10/2018) este informe solo sirve para ser filtrado por el dia
anterior a su extraccion. Los resultados obtenidos de filtrar este informe por cualquier otro dia(s)
gue no sea el dia anterior a la extraccién seran erréneos.

MANUAL PROGRAMA ACTIVIDAD Y RECURSOS



#nedgia

grupo Gas Natural Fe |

Informe de movilidad de puestas en servicio (PES)

=] = PRODUCCION_DYNAMO_SPM_01_59_20_02082018_101142 - Excel = ©

Archivo JUTSS insertar  Dibujar  Disefiodepigina  Férmulas  Datos  Revisar  Vista  Programador  Ayuda  Consulta  Power Pivat |2 Compartir

22 Ajustar texto Texto - g Q Em EX E 2 utosuma - QY p

Iy
N LI
By - [¥] Rellenar -
Pegar N K S 5 Combinary centrar = &% - 9 om0 3 £ Formato  Darformato Estilosde Insertar Eliminar Formato Borr - Ordenary  Buscary
condicional - como tabla~ celda ~ - - - orrar filtrar - seleccionar -

Portapapeles =& Fuente ] Alineacién i) MNamero ™ Estilos Celdas Edicion ~
E22 S f | ES0230010000555250ET v

A B e D E F G H | J K. L [«

1

2 | 02/08/2018 0:00 02/08/2018 9:39 1400004 RIS ES02221200001802362G 01 04-Zona Levants 10 Deleg.: NNPP Levante CEGAS (0103) SP 31

3 | 02/08/2018 0:00 02/08/2018 9:39" 1579258 IRIS ES0222120000393906NG" 01 04-Zona Levant” 10 Deleg.: NNPP Levante CEGAS (0103) SH

4| 02/08/2018 0:00 02/08/2018 9:39" 1756148 IRC r 20 05ZonaSur "~ 01

5 | 02/08/2018 0:00 02/08/2018 939" 1962245 RIS ES02240522000987665G” 01 03-Zona Norte " 12 Deleg GLP - CCAA- Galicia (1049) SH

6 | 02/08/2018 0:00 02/08/2018 9:39" 2037089 IRC r 20 01-ZonaEste ” 09 Deleg.: Barcelona Sur (0118)

7 | 02/08/2018 0:00 02/08/2018 9:39" 2127792 IRC r 20 03-Zona Nortte " 12 Deleg.: Galicia Norte (0117)

8 | 02/08/2018 0:00 02/08/2018 9:39” 2301894 IRIS ES02300100004202078J " 01 01-ZonaEste ” 09 Deleg.: Barcelona Sur (0118) ES 31

9 | 02/08/2018 0:00 02/08/2018 939" 2423759 RIS ES0237022100055075RV " 01 02-Zona Centra” 13 Deleg.GLP - CCAA: Comunidad de Madrid (1049) SH

10| 02/08/2018 0:00 02/08/2018 9:39" 2429334 RIS ES0217020085098434XE ” 01 02-Zona Centre” 13 Deleg.: SV y ES Centro Gas Natural Distribucién SDG (* sv 31

11 02/08/2018 0:00 02/08/2018 9:39" 2433294 IRC r 20 05ZonaSur " 01

12| 02/08/2018 0:00 02/08/2018 9:39" 2437765 IRIS ES0217010212255347TQ" 01 01-ZonaEste ” 09 Deleg.: SV y ES Este Gas Natural Catalunya SDG, S.A sv 32 -
« ... | Listado ordenes ® < y

Listo 83 = B i + %%

Informe que procede de MOMA. Las columnas importantes y que se usan en este informe son
las siguientes:

» RESULTADO INTERVENCION: contiene los resultados de las operaciones y sirve para
diferenciar las operaciones efectivas de las que no los son. Una operacion se considera
efectiva cuando el resultado es “10 - Realizado”.

» TEAM: contiene el nombre de la EOP para la que trabaja el operario.

FECHA ULTIMA EJECUCION: es la columna que se usa para filtrar el informe.

> DESCRIPCION PROVINCIA: contiene el nombre de la provincia donde ha trabajado el
operario.

> CODIGO OPERARIO ASIGNADO: contiene los cédigos identificativos de los trabajadores
en PES. Es un cédigo de diez numeros, empezando con un 9.

> DESCRIPCION OPERARIO ASIGNADO: contiene el nombre del operario con el formato
nombre / 1r apellido / 22 apellido.

Y

Informes de movilidad de conversion (Censos y Transformaciones)

=] s Extracci6n Censos RI_2- 1120 - Excel m - O

Archivo JNOTSEMN incettar  Dibujar  Disefiodepigina  Férmulas  Datos  Revisar  Vista  Programador  Ayuda  Consulta  PowerPivot O ;Qué desea hacer? £ Compartir

=By ¥, P T ‘I'x =2 2 Adtosuma - A,

Calibri co A A 2 Ajustar texto General - o ? i = B @ A d

0 B - - 1] & H H [¥] Rellenar - Z
Pegar . IN Kk 5- Hi- H-A- ==  Combinary centrar = £ - 9 | 53 g5 Fommate  Darformato Estlosde  Insertar Biminar Formato 7 Ordenary  Buscary

- condicional = como tabla ™ celda - - - - filtrar = seleccionar -
Portapapeles & Fuente & Alineacién 5 Nimero 5 Estilos Celdas Edicién ~
Al - £ lid v

A B © D E F G H -
1 |lid !cups Sector red F. Prev. Censo i i i i Numero 0S
2 [501007456A450008501 | ES0218032100009971CS  28-2 09/07/2018 C501007456A450008601
3 [5010875710025211271  ES0218037100026586FR  27-1 02/07/2018 C5010875710025211271
4 5003385710025578380  ES0218032000036548MW  530-1 24/07/2018 C5003385710025578380
5 5003385 ESO: X S30-1 24/07/2018 C5003385760990007902
6 (5003385 ES02 530-1 24/07/2018 C5003385760930009002
7 [50095378 76 ESO; 45235XE 18/06/2018 C5009537910025448976
8 5009537910025423779  ES0218032200069043BW 18/06/2018 C5009537910025423779
9 5003385710025561399  ES0218032000029846NQ.  530-1 24/07/2018 C5003385710025561399
10 /5011481910025076590  ES0218032200042576XP 04/07/2018 €5011481910025076590
11 /5003385760990003601  ES02180320000082125W  S30-1 24/07/2018 C5003385760990003601
12 CEGGDESCEPSA26117  ES0218030000577304WB  27-3 04/07/2018 CCEGGDGBCEPSA26117
A A 1 Ine 10
3 CENSO.v1 | REJECT REASONSw1 | APARATON1 MODIFICACION_INSTALACION.¥1 ANOMALIA ... @) [l y

listo % H Eo- ] + 100%

Los informes de censos y transformaciones son muy similares y ambos se obtienen de HTG. Las
columnas importantes y que se usan en estos informes son las siguientes:

» Cod.Empresa: contiene el nombre de la EOP para la que trabaja el operario.
» Provincia: contiene el nombre de la provincia donde ha trabajado el operario.

MANUAL PROGRAMA ACTIVIDAD Y RECURSOS H
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> resultadovisita: contiene los resultados de las operaciones y sirve para diferenciar las
operaciones efectivas de las que no los son. Una operacion se considera efectiva cuando
el resultado es “Realizado”.

> N2 Acreditacion: contiene los cddigos identificativos de los trabajadores en censos y
transformaciones. Estos cédigos son compartidos en las dos actividades y pueden ser
cambiados.

» Fecha Visita: es la columna que se usa para filtrar el informe.

» Operario: contiene el nombre del operario con el formato 1r apellido / 22 apellido /
nombre. Esta columna se modifica para que los nombres estén en el mismo formato
que las otras actividades, aunque a veces el programa puede equivocarse y no ordenar
correctamente los apellidos.

Todas las otras columnas de los informes no son utilizadas para crear la tabla diaria y algunas
pueden ser modificadas con el objetivo de mejorar las columnas especificadas.

El programa consta de distintas hojas con distintas funcionalidades. Las hojas marcadas en azul
son aquellas que sirven para crear la tabla resumen diaria, las hojas amarillas contienen la
informacién que se comparte y se usa para el Power Bl. Las de color azul claro son hojas de
control y de carga de planificacidn y, finalmente, las de color verde contienen informacion para
relacionar las tablas dinamicas del Excel. Muchas de estas hojas no se deben utilizar diariamente,
pero es importante tener conocimiento de que pueden hacer:

Hoja de Carga

H - s Pragrama Informe Actividad y Recursos - Bxcel H -

Archivo OISO nsertar  Dibujar  Diseodepdgina  Férmulss  Datos  Revisar  Vista  Progamador  Ayuda  Consulta  PowerPivet O ;Qué desea haced 12 Compartir

= 3 .| . L'-T Toe Tx G ZAuosuma v A p

N o Calibri R 25 Ajustar texto General | DJ D & ;X B P Ay
Pegar . N K s - is =55 S Combinary centrar = - % w0 %5 £ Formste Darformato Etlosde Inserter Elminer Formate 7 Ordenary  Buscery

- condicional ~ como tabla~ celda ~ . - filtrar~ seleccionar -
Portapapeles & Fuente ® Alineacién B Niimero = Estilos Celdas Edicion ~
HS - fe v

A B c D E F G H J K L M -
2
3
5 NombreDial |listado de i iodicas DIARIO_04082018 041341
5 Nombre Dia 2
7 DATOS DE LA TABLA A CREAR Nombre Dia 3
8 Dialnicio | DiaFin_| Semana | Afio i6 CA\L io\Desktop\ I\Base d f diari 08-2018
° oz/0s/2018 | 05/os/2018] s1 | 2ms
10 INFORME PES
1 Nombre  |PRODUCCION DYNAMO SPM 01 59 20 06082018 100539
12 4 August 2018 » icacid |c: M io\Desktop\Gas Natural\Base datos\Inf iari 08-2018
13
14 - INFORME CENSO
15 Nombre | i6n Censos IRI_6-8-2018 9_45
16 n eoroEs e m i6 C:\Users\usuario\Desktop\Gas Natural\Base datos\Inf iarios\06-08-2018
17 12 13 14 15 16 17 18
18 1920 21 2 23 242 INFORME TRANSFORMACIONES
19 % 27 28 20 320 31 Nombre | 16n Transf . 6-8-2018 9 45
20 16 c\L io\Desktop\ I\Base d i iari 08-2018
21
22
» Carga P Pes Censo Transf Resumen Acumulado Nominal Variante TD Resumen Naminal Plani Planificacién Inactivos ... (-}) 4 >

Actualizacién terminada. H B 1 + 100%

Esta hoja sirve para indicar al programa los informes que debe leer y su ubicacion. En los
rectangulos amarillos de la derecha se debe escribir el nombre, sin extension, de los informes
de IP, PES, censos y transformaciones. En caso de que todos se encuentren en la misma carpeta
(recomendable), solo es necesario poner la ubicacion en el cuadro de IP, el resto se cambiaran
solos. Si no se encuentran en la misma carpeta, se debe escribir la ubicacidon de cada uno en su
respectivo cuadro.
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En los cuadros amarillos de la izquierda se deben introducir los dias por los que se quiere filtrar
los informes y el afio. Para poner la fecha de los dias se puede hacer manualmente o usando el
calendario que hay debajo de la siguiente forma: se debe seleccionar la celda donde se quiere
poner la fechay pulsar en el calendario el dia que se desea introducir. Si solo se desea filtrar por
un solo dia, ambas celdas deben tener el mismo dia.

Debido a los problemas que presenta el informe de IP, si los informes se deben filtrar por mas
de un dia, se deben poner tantos informes de IP como dias (mdximo 3). El resto de los informes
no presentan ningun problema.

El botén de Cargar Tablas inicia el programa, cargando los informes y buscando si hay
trabajadores nuevos (cuyos cddigos no han sido registrados aun en la hoja Resumen).

Hojas de las actividades

Estas cuatro hojas tienen un disefio y una funcién idéntica. En ellas se copian los informes
correspondientes de cada actividad, pero con alguna columna modificada, y se usan para hacer
el recuento de actividades realizadas y efectivas que ha hecho cada trabajador.

En parte superior se encuentra la tabla de configuracién de la macro. En estas tablas se deben
poner correctamente el nombre y la letra que las columnas importantes tienen en los informes
que se introducen en la hoja de carga. En principio, los nombres no deberian cambiar nunca,
pero la posicion de las columnas importantes si puede variar si en el informe se afaden
columnas por el medio.

Cuando un informe se modifica y mueve las columnas, se puede detectar ya que el programa
daravalores incorrectos. Por ejemplo, filtrara por una columna que no toca, dara como EOP algo
gue no es una empresa, etc. Una vez se detecta el cambio, se debe modificar la tabla de
configuracion de modo que tenga los valores actualizados y se recomienda modificar la tabla de
la hoja para que tenga las mismas columnas que el informe.

Al lado de la tabla se encuentran dos botones. Estos botones se activan solos al pulsar el botén
Cargar Tablas en la hoja de carga, asi que no es necesario usarlos a menos que se desee hacer
comprobaciones o se haya cargado manualmente algun informe. Las funciones que realizan son
las siguientes:

MANUAL PROGRAMA ACTIVIDAD Y RECURSOS H

nedg

Gas Natura

ia

Fe



#nedgia

0 Gas Natural Fe

» Nuevos Operarios: revisa si todos los cédigos de los trabajadores que hay la tabla
estan registrados en la tabla de Resumen. En caso de que algun cdédigo no esté
registrado, lo marca en rojo.

> Anadir a Base de Datos: busca los cddigos marcados en rojo y los copia, junto a la
informacién necesaria (hombre del trabajador, EOP y provincia), a la tabla Resumen.

Hoja Resumen
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En esta hoja se encuentra la tabla Resumen. En ella se encuentran todos los nombres de los
operarios que han trabajado alguna vez, con los cédigos de las actividades en las que han
trabajado, el nimero de actividades y actividades efectivas que han realizado segun los informes
cargados y la ultima EOP, provincia y distribuidora en la que han trabajado. En la parte superior
hay dos botones con las siguientes funciones:

» Crear Tabla: inicia el proceso de llenar la tabla. Lee los cuatro informes que se han
cargado y suma las operaciones (y operaciones efectivas) que ha realizado cada
trabajador en cada una de las cuatro actividades y lo pone en su correspondiente linea.
También actualiza la EOP, la provincia y la distribuidora para que coincidan con las
ultimas para las cuales ha trabajado. Al finalizar la tabla, pone la fecha en las ultimas
columnas y copia la tabla la hoja “Acumulado”. Finalmente, actualiza la hoja “TD
Resumen” para que muestre el dia(s) cargado(s) y la hoja de “Inactivos”.

» Crear Informe: Crea el informe que se comparte y lo guarda en la ruta que se haya
puesto debajo. Para crear el informe elimina todas las hojas que no son nominales o de
tablas dindmicas.

Antes de pulsar el botdn “Crear Tabla” la tabla estara vacia y sin colores. Al llenarla, las franjas
negras quieren decir que el inspector nunca ha trabajado en esa actividad y, por lo tanto, no
existe su cddigo. Las celdas en rojo indican que un trabajador que alguna vez ha trabajado en
una actividad (y tenemos su cédigo), no ha realizado ninguna operacién en los informes que se
han cargado.

El botdon “Crear Tabla” ya hace todas las operaciones necesarias para elaborar la tabla Resumen,
pero si alguna vez se necesita trabajar con una zona especifica de la tabla Resumen, en las filas
1y 2 se encuentran ocultos los botones que contienen el proceso de creacién de la tabla.
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Las funciones que hacen son las siguie

>
celdas rojas.

ntes:

Reiniciar Tabla: pone las actividades realizadas a cero y quita las franjas negras y las

Llenar Tabla: suma las actividades y actividades efectivas realizadas por cada trabajador

segln los informes cargados y las pone en la tabla. Este proceso se puede hacer por cada
actividad por separado con los botones que tiene al lado.

Actualizar Provincias: actualiza la EOP, la provincia y la distribuidora para que coincidan

con la ultima en la que han trabajado. También se puede hacer este proceso por

separado.

Resumen a la hoja “Acumulado”.

Hoja Acumulado
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En esta hoja se copia cada dia, al final de la hoja, la tabla Resumen creada para conformar un
nominal con la actividad de todos los dias. Este nominal se usa para algunas tablas dindamicas de
la hoja “TD Resumen” y para el Power BI.

Hoja Nominal Variante
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Esta hoja contiene una tabla que ayuda a filtrar el nominal de la hoja “Acumulado” y se usa para
algunas tablas dindmicas de la hoja “TD Resumen”.

Cuando se quiere mostrar mas de un dia en la hoja “TD Resumen”, en esta tabla se suman todas
las actividades que ha hecho cada inspector a lo largo de esos dias y aplica unas condiciones que
se imponen en la hoja “TD Resumen”.

Esta hoja no debe ser usada ni modificada nunca. Toda la informacién que carga se ve reflejada
en la hoja “TD Resumen” de una forma mas clara.

Hoja TD Resumen
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Esta hoja muestra toda la informacién de la actividad de los trabajadores y los recursos de las

EOP que se ha ido acumulando en el nominal de la hoja “Acumulado”.

En la parte superior hay tres botones con informacidn para ayudar a usar esta hoja. Al lado hay

un cuadro para cambiar los dias que se muestran. Para hacerlo, hay que poner el primer diay el
ultimo que se desea ver en los cuadros amarillos manualmente o usando el calendario (de la

misma forma que se ha explicado en la hoja de carga) y pulsar el botdn “Actualizar Tablas”.

En esta hoja hay seis tablas:

>

ACTIVIDADES REALIZADAS Y EFECTIVAS: en esta tabla se puede ver todas las

actividades realizadas y actividades efectivas que han hecho los inspectores, las EOP y
las distribuidoras en el periodo de tiempo que se ha seleccionado.

DISTRIBUIDDRA
- Distribuidora 1, 5A

« EOP1
ABEL P. 0.
ADRIAMM. L.
AITORY. W,
ALBERTOM. E.
ALBERTO = 5.

« EOP2

« EOP3

= EOP4

- Distribuidora Z, 5A&

« EOP2
« EOP4
« EOPS
« EOPG

- Distribuidora 3, 54

« EOP1
JUAN MARIAR. R,
ROBERTOP. .
SOTEROR. M.

= EOP14

PR S

> TECNICOS: el rest_o de las tablas son t;blas aébles, cada una dé una actividad distinta

P

ACTIVIDADES REALIZADAS Y EFECTIVAS

P PES

PES
HREALIZA.DR EFECTIVAS REALIZADA EFECTIVAS REALIZADA EFECTIVAS REALIZADA EFECTIVAS

CENSD CENSO TRANSF TRANSF

2031 121 83 45 43 1 1
&4 L1} L1} L1} o o o
1] 0 1] 0 0 1] 1]
24 0 1] 0 0 1] 1]
13 0 1] 0 0 1] 1]
15 0 1] 0 0 1] 1]
23 0 1] 0 0 1] 1]
471 58 33 1 1 1 1
1073 L1} L1} L1} 0 o o
397 63 44 44 42 o o
1144 83 62 LI} 1] o o
554 L1} L1} L1} 0 o o
L1} L1} L1} L1} 0 o o
530 47 33 L1} 0 o o
L1} 42 23 L1} 0 o o
m 42 28 1 T 23 25
L1} 26 13 L1} 0 o o
1] 0 1] 0 0 1] 1]

1] 13 3 0 0 1] 1]

1] 13 10 0 0 1] 1]
L1} LI} n n 1] 1} 1]

2
h

3
'
l
|
"

K T [R— ERN - P S P

pero mismo funcionamiento e interpretacion. En la tabla de la izquierda se puede ver
todos los técnicos que han trabajado para cada EOP/Distribuidora en el periodo de
tiempo y en la actividad correspondiente. En la tabla de la derecha se ven los técnicos
que han sido efectivos, entendiendo por efectivos aquellos que han tenido una media
de actividades por dia (en el periodo de tiempo puesto) igual o superior a la marcada en
el cuadro amarillo. Esta media puede ser cambiada modificando la casilla amarilla y
presionando la tecla ENTER o el botén ACTUALIZAR TABLA que hay al lado.

En la siguiente imagen podemos observar que este dia 7 técnicos trabajaron para EOP2

de Distribuidora 3, pero ninguno de ellos superd la media de 15 actividades efectivas,
por esto no aparecen en la tabla derecha.
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DISTRIBUIDORA

TECNICOS DE IP

Operaciones Efectivas M

Técnico al D

#nedgia

0Sa

) Gas Natural Fel

- Distribuidora 1. 5A
- EOP1
- EOP2
- EOP3
- EOP4

. Distribuidora 2, SA
- EOP2
- EOPS

- Distribuidora 3. 5&
- EOP2

- Distribuidora 4. 5&
- EOP2

- Distribuidora 5. 5&
- EOP1
- EOP2
- EOP4
- EOPS

- Distribuidora 6. 5A
- EOP2

- Diswribuidora 7. 54
= EOP1
= EOP2

- Diswribuidora 8. 54
= EOP1

- Distribuidora 3. 54
= EOP1

T Total general

DISTRIBUIDDRA

5 EOP1

30 EOP2

40 EOP3

23 « EOP4

50 . Distribuidora 2, SA
24 « EOP2

26 « EOPS

T - Distribuidora 4. 5A&
T « EOP2

13 - Distribuidora 5. 5&
13 « EOP1

30 « EOP2

1 =« EOP4

17 =« EOPS

1 - Distribuidora 7. 5A
1 =« EOP1

19 « EOP2

13 - Distribuidora 8. 5A
a3 = EOP1

1 - Distribuidora 3. 54
8 =« EOP1

T

25

25

Toral general 258

En las filas 8 a 12 se encuentran ocultos unos filtros para las tablas dindmicas. En caso de que
algun dia los técnicos efectivos (tabla derecha) sean mas que los que han trabajado (tabla
izquierda), caso que es imposible en la realidad, quiere decir que algun filtro ha saltado y se
debe reestablecer su valor. Todos los filtros deben estar en “1”, menos los de Dia que deben

estar en “All”.

Hoja Nominal Plani

Insertar  Disefiodepégina  Férmulas

Datos

Revisar

Vista

Programa Fet merda - Excel

Programador ) ;Qué desea hacer?

& Compartir

&D % ot = ¥ 2 austartedo General - E—‘ B [ Eﬂj B @ 2 Auosuma - Q‘Y p
B - el = B [T Rellenar -
Pegar N K s - i Combinary centrar + &+ 9% o %8 £  Formato  Darformato Estilosde Insertar Eliminar Formato dorar - Ordenary  Buscary
- condicional * coma tabla~ celda ¥ - - - anay filtrar ~  seleccionar -
Portapapeles & Fuente [ Alineacién ® Nimero = Estilos Celdas Edicin ~
H3517 . fe 2
A 8 c ] E F G H J K L M N o P Q R s -
Planificados| Resles | Efectivos | Produc.Te P 1P EF PES PESEf | Censo | Censoff | Transf | Ti
1 - Ei - - - - - - - - - - - - v -
1570 |01 - IP 30 5 JuLio Semana 30-] 2018 |Distribuidoq EOP1 13 13 7 21 1922 1018 o o o o o
157101 - 1P 30 5 JuLio Semana 30-] 2018 |Distribuidoq EOP1 29 7 o 21 280 219 o o o o o
1572 |01 - 1IP 30 El JuLio Semana 30-] 2018 |Distribuidoq EOP2 29 28 12 21 4720 1750 o o o o o
1573 |01 - 1P 30 El JuLio Semana 30-] 2018 |Distribuidoq EOP3 o 2 1 21 562 120 o o o o o
1574 |01 - 1P 30 El JuLio Semana 30-] 2018 |Distribuidoq EOP1 38 31 19 21 7314 2414 o o o o o
1575 |01 - IP 30 5 JuLio Semana 30-] 2018 |Distribuidoq EOP3 45 33 13 21 6507 2867 o o o o o
1576 |01 - IP 30 5 JuLio Semana 30-] 2018 |Distribuidoq EOP2 29 29 22 21 5406 2742 o o o o o
1577 |01 - IP 30 5 JuLio Semana 30-] 2018 |Distribuidof EOP2 7 7 5 21 1253 554 o o o o o
1578 |01 - IP 30 5 JuLio Semana 30-] 2018 |Distribuidof EOP2 4 4 4 21 869 557 o o o o o
1579 |01 - IP 30 5 JuLio Semana 30-] 2018 |Distribuidof EOP1 17 13 1 21 847 408 o o o o o
1580 |01 - 1P 30 5 JuLio Semana 30-] 2018 |Distribuidof EOP2 10 11 8 21 2177 954 o o o o o
1581 |01 - 1P 30 5 JuLio Semana 30-] 2018 EOP2 o o o 21 o o o o o o o
1582 |01-1P 30 5 JuLio Semana 30-] 2018 |Distribuidof EOP2 o 2 o 21 113 B4 o o o o o
1583 |01-1P 30 5 JuLio Semana 30-] 2018 |Distribuidof EOP13 2 3 o 21 298 100 o o o o o
1584 |01 -1P 30 5 JuLio Semana 30-] 2018 |Distribuidof EOP8 2 3 1 21 341 165 o o o o o
158501 - IP 30 5 JULIO [semana 30-| 2018 [Distribuido] EOP10 2 3 1 21 303 199 0 0 0 0 0
158601 - IP 30 5 JULIO [Semana 30-| 2018 [Distribuido] EOP12 4 2 0 21 341 125 0 0 0 0 0
1587 [01- IP 30 s JULIO [semana 30-| 2018 [Distribuido] EOP1 23 25 13 21 4329 1982 [ 0 ) 0 )
158801 - IP 30 s JULIO |semana 30-| 2018 [Distribuido] EOP1 13 17 ) 21 3067 682 ) 0 ) 0 )
1530 [01- 1P 30 5 JULIO [semana 30| 2018 [Distribuido] EOP2 21 24 9 21 3941 1490 ) 0 ) 0 )
159002 - PES 30 5 JULIO _[semana 30| 2018 |Distribuido] EOP4 s 7 4 |>3,cat/ ) 0 163 122 [ 0 [
1591 [02 - PES 30 5 JULIO [semana 30| 2018 [Distribuido] EOP2 s 2 1 —>3;Cat/ ) 0 49 33 ) 0 [
1592 [02 - PES 30 5 JULIO_[semana 30-] 2018 |Distribuido] EOP4 7 5 s —»3;Cat/ 0 0 173 103 [ 0 [
1593 [02 - PES 30 5 JULIO_[semana 30-] 2018 [Distribuidod  EQP2 7 7 4 |-»3.Cat/ 0 0 194 120 [ 0 [ -
« Acumulado | Nominal Variante | TD Resumen | Nominal Plani | Planificacion || Inactivos || TD Inactives | Bajas | Cargar Realidad | Carga ... (&) ‘ 3
Listo  Se encontraron 81 de 3515 registros B omo- 1 + 86%

En esta hoja se carga toda la planificacidon teérica y la realidad semanalmente. Con este
nominal se crean las tablas dinamicas de la hoja “Planificacion” y el Power BI. Este nominal de

modifican con las hojas de “Cargar Planificacién” y “Cargar Realidad”.

En las columnas azules se muestran las EOP y las distribuidoras que deben trabajar y la
semana, dia, mes y actividad que corresponden. Las columnas naranjas contienen la siguiente

informacion:

MANUAL PROGRAMA ACTIVIDAD Y RECURSOS
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grupo Gas Natural Fenosa

> Planificados: muestra el nimero de inspectores efectivos (con una media de

actividades dia mostrada en la columna “Product. Te”) que deberian trabajar durante

la semana para llegar al objetivo.

Reales: muestra el nimero de trabajadores que han trabajado durante la semana.

Efectivos: muestra los trabajadores que ha sido efectivos.

Prouct. Te: indica el criterio que se ha usado para obtener los inspectores planificados.

Muestra las actividades efectivas que deberian hacer cada dia cada inspector durante

la semana.

> Columnas de actividades: el resto de las columnas muestra el nimero de actividades
y actividades efectivas realizadas por la EOP.

Y V V

Hoja Planificacion

Programa Fet merda - Excel Inic. ses. = =
Insertar  Disefo depagina  Formulas  Datos  Revisar  Vista  Progamador Q) ;Qué desea hacer? & Compartir
o L = P e -
® [caibn Bre 0 Ajustartexto General - = 3 ¥ = TEx 3 Autosuma AY p
By - e B B [¥] Rellenar - z
Pegar N K S« i == Combinary centrar £ - 9 ow | §§ g3 | Fermato Darformato Estlosde | Insertar Eiminar Formato 7 Ordenary  Buscary
- condicional * comatabla~ celda ~ - - - 7 B filtrar - seleccionar =
Portapapeles & Fuente ] Alineacién ] Nimera r— Estilos Celdas Edicion ~
s1 2 fe -
A s c o 3 v & [ ' J K L " " o 3 =
Zona - Distribuidora E Semana = x| |Eop E
Distribuidora 1, SA A= 2 5] ~| |iEe TTEoP TEoPIL D
Distribuidora 10, SA 24 1 % EOP12 | EOP: | EOf )
Distribuidora 2, SA 27 8 29 EOP: | EOF ' EOP® )
, |/ Distribuidoras, sa \v | | =0 IS ) v | |[eop |[Eo® |(E0P )~
2]
3
. PLANIFICACION IP 2018 ) PLANIFICACION PES @ PLANIFICAGION CENSOS @ PLANIFICACION
INSPECTORES INSPECTOR INSPECTORE INSPECTORES INSPECTOR INSPECTORE INSPECTORES INSPECTOR INSPECTORE INSPE
[l DISTRIBUDORA Y o) auiricanos es neates s erccivos il DISTRIBUDORA B oy auiricanos espeales serecivos fll  DISTRIBUDORA Y oy auiricapos EsReales serecTivos il DISTRIBUIDORA Y oy
s 5
F EOP2 1 2 [
0 EDPs 1 3 [
" ECFS (] [ [
[0
i EOF2 0 o o
"
[ [ 1 2 z
i EOP2 1 1 0
[
o EOP2 0 [ o
[
20 EOF2 1 1 [
21 EOPe ] [ [
F EOFR2 ] 3 []
2 EOPs 0 1 1
2
) 0Pt ] 5 3
2 EOPe ] 2 [
ar E0Ps ] [ [
E
2 o EOF2 2 5 1
a 0PI © o
1l _Enpt 5 n ry Fre: 2 I} I
4 ‘ TD Resumen Naominal Plani Planificacion Inactivos TD Inactivas ‘ Bajas. | Cargar Realidad Cargar Planificacion Distribuidoras ‘ ® 1 3
lsto 23 iz [ = —1 + 60%

Se ordena la informacién del nominal de planificacion y se muestra en las tablas dindmicas de
cada una de las actividades.
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Hoja Inactivos

Programa Fet merda - Excel Inic. ses. cal

Archivo [BESMM Insettar  Dischodepdgine  Férmulas  Datos  Revisar  Vista  Programador Q) jOué desea hacer? |2 Compartir

= . - = == = B

N X ey 1 - KA 2 pjustar texto General - —: 4 } EE= @ 2 hucms QY p

B - [ el [¥] Rellenar -

Pegar . N K s - - ambinary centrsr + - % w0 g 4§ Formsto Darformato stlosde. Insertar Eliminar Formato Ordenary  Buscary

- condicional * comotabla~ celdax - - - Bomar filtrar = seleccionar -
Portapapeles Fuente ] Alineacin [ Nimero I Estilos Celdas Edicion rs
M23 . S -

A 8 C D E F G H J K -

1
2 Ultima actualitzacién : 20/12/2018
3
4
5 omere B copiGo P -1
6 | 16/10/2018  12:07  ABDELOUAH T0005279
7 |16/10/2018  12:07 ADRIANASE  T0004876 3000004876 01951APC 01951APC
8 | 16/10/2018  12:07 AGUSTINCO  T0604533 [ [ [
9 | 16/10/2018 12:07 AGUSTIN PO 0 0 01737APC 01737APC
10 | 16/10/2018 12:07 ALBERT BAS! T0004729 9000004729 01846APC 01846APC
11 16/10/2018 12:07 ALBERTO JO! T0005089 0 0 0
12 | 16/10/2018 12:07 ALBERTO M# T0005243 0 0 0
13 | 16/10/2018 12:07 ALBERTO ME 0 0 2314 2314
14| 16/10/2018  12:07  ALEJANDRO  T0005179 [ [ [
15| 16/10/2018  12:07  ALEJANDRO  T0004354 9000004854 01935APC 01935APC
16| 16/10/2012  12:07  ALEJANDRO  T0001307 [ [ [
17| 16/10/2018  12:07  ALEJANDRO  T0304730 3000004730 01847APC 01347APC
18| 16/10/2012  12:07 ALEJANDRO  T0005132 [ [ [
19 16/10/2012  12:07  ALEJANDRO  T0300339 9000001508 00239PC 00239PC
20| 16/10/2012  12:07  ALEJANDRO  T0004701 9000004701 [ [
21| 16/10/2018  12:07  ALEJANDRO [ 0 CA03480 CA03480
22| 16/10/2018  12:07  ANASTASIO [ [ 02490600019 A 02490600019 A
16/10/201¢ 12:0° ANDRES MO T00039 0 0 0 hd
4 - | TDResumen | MominalPlani | Planificacion | Inactives || TDlnactivos | Bajas | CargarRealidad || Cargar Planificacion | Distribuidoras | (8 bl v

= [ = 1 + 100%

Listo

Cada dia que se crea la tabla Resumen, los trabajadores que no han realizado ninguna
actividad se afladen a este nominal, con sus cédigos y el dia que no han trabajado. En la parte
superior aparece la fecha del ultimo dia que se ha actualizado el nominal de inactivos.

Hoja TD Inactivos

Programa Fet merda - Excel Inic. ses,
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7 | ©VICTORM
8 | # ALEJANDF
9 | HVICTORM
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11 = VICTORG
12 = EMILIO Ny
13 +/SERGIO S/
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* PEDRO 1O
* RODRIGO
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1 .. | TDResumen | MominalPlani | Planificacion | Inactivos | TD Inactivos | Bajas | CargarRealidad || Cargar Planificacion || Distribuidoras | (+) fl v
=::] m - ] + 100%

Listo

En esta hoja se resume la informacién acumulada en la hoja de “Inactivos” y muestra el total
de dias que cada inspector no ha trabajado. Arriba aparece el nimero de dias que se han
registrado.
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Hoja Cargar Realidad

Programa Fet merda - Excel

Insertar  Disefio de pagina  Férmulas  Datos  Revisar  Vista  Programador @ jQué desea hacer?
P
&D % ot 2 Ajustar texto General - L‘-‘-—‘ By [ Eﬂj X @ 2 Auosuma - é‘Y p
B - & =~ EE‘_ [¥] Rellenar -
Pegst o N K 5. i OD-Ac === == [ Combinarycentar - v % w g g5 Formato Darfomato fstiosce Inserar Biminar Fornzto 7 Ordenary Buscary
- condicional * comatabla~  celda ~ - - - I filtrar - seleccionar =
Fortapapeles Fuente ) Alineacién [ Mimero & Estilos Celdas Edicion ~
¥3 . fe -
E F G H | J K L M N 0 P Q R -
1 CCONFIGURACION
2 Primera Fila Distribuidora |11 Nombre Columna Dias | Dias
3 CARGAR Nombre Columna Tranf Efectivas |Transf Ef Nombre Columna Mes ~ [Vies
4 Nombre Tabla TablaRealidad Columna EOP H
5 REALIDAD Letra Columna Distribuidoras |G Espontaneo IP < 4 Minime epercacienes/inspector (menes ne cuentan)
6 Nombre Columna Actividades  (Actividad Espontaneo PES <= 2
7 Nombre Columna Semana |semana conves |2
8
9 REALIDAD
Reales Efectivos 1P 1P EF PES PES Ef Censo | Censoff | Transf | TransfEf
1 H B - | - | - | = = = = = = = = = = =
1 Joi-1e | so 5 | DICIEMBRE [Semana 50-DICIEMBRE]Di: idora 1, 5A EOP1 11 6 1141 718 o 0 o o 0 o
12 |Jot-1e | so 5 | DICIEMBRE [Semana 50-DICIEMBRE|Distiubuidora 2, SA EOPL 41 56 6856 5325 o 0 ) [ 0 o
13 Jor-e | so 5 | DICIEMBRE [Semana 50-DICIEMBRE] D idora 2, 5A EOP2 32 21 4362 5179 o 0 ) o 0 o
14 |Joi-e | so0 5 | DICIEMBRE [Semana 50-DICIEMBRE| Distribuidora 3, 5A EOP2 1 o 6 6 o 0 o o 0 o
15 [ot-1r | so 5 | DICIEMBRE [Semana 50-DICIEMBRE|Distribuidoara 4, 5A EOPL 32 22 6592 5025 o 0 ) [ 0 o
16 Jor-1p | so 5 | DICIEMBRE [Semana 50-DICIEMBRE| Distribuidora 4, SA EOPS 51 57 9294 5381 o 0 ) o 0 o
17 loi-1e | so0 5 | DICIEMBRE [Semana 50-DICIEMBRE| Distribuidora 4, SA EOP2 27 19 4534 2585 o 0 o o 0 o
18 Jor-1r | so 5 | DICIEMBRE [Semana 50-DICIEMBRE| Distribuidoara 5, 5A EOP2 7 s 1062 759 o 0 ) [ 0 o
19 Jor-e | so 5 | DiCiEmBRE [semana 50-DICIEMBRE| Distribuidora 5, SA EOP2 s a 751 590 o 0 ) o 0 o
20 Joi-1p | s0 5 | DICIEMBRE [Semana 50-DICIEMBRE| Distribuidora 6, SA EOP1 12 7 1537 940 o 0 o o 0 o
21 |Joi-1p [ so 5 | DICIEMBRE [Semana 50-DICIEMBRE| Distribuidora 6, SA EOP2 E 6 1615 850 o 0 ) [ 0 o
22 |Joi-1p | so 5 | DICIEMBRE [Semana 50-DICIEMBRE| Distribuidora 6, SA EOPS 0 o o o o 0 ) o 0 o
23 |Joi-1p | s0 5 | DICIEMBRE [semana 50-DICIEMBRE| Distribuidora 6, 5A EOP7 0 o o o o 0 ) o 0 o
24 |Joi-1p [ s0 5 | oiciemsre [semana 50-DICIEMBRE|Distribuidara 6, SA EOPS 1 ) 39 30 o 0 o [ 0 o -
4 .. TDResumen Nominal Plani Planificacién Inactivos TD Inactivos Bajas Cargar Realidad Cargar i i Distribuidoras @- 4 >
Listo = it mo- i + 90%

Esta hoja sirve para poner en el nominal de planificacion la “realidad” de la semana, es decir, los
inspectores e inspectores efectivos que han trabajado a lo largo de la semana para cada EOP y
las actividades y actividades efectivas totales que se han realizado.

Para hacer funcionar correctamente el programa de esta hoja, se debe cargar en la hoja “TD
Resumen” toda la semana (de lunes a domingo) que se quiere trabajar. Ademas, el orden de las
EOP debe coincidir con el que se haya cargado previamente en la hoja “Nominal Plani”.

En la parte superior hay un cuadro de configuracidon de la macro. Toda la informacién que se
pide en ese cuadro es sobre la misma tabla que hay debajo. Estos parametros no deberian
cambiar nunca menos los tres ultimos.

Espontanec IP <= 4
Espontaneo PES <= 2
Espontaneo CONY <= 2

Estos valores hacen referencia a los inspectores que se consideran espontaneos. Un inspector
espontdneo es aquel que a lo largo de la semana no ha trabajado lo suficiente como para
contarlo como recurso usado por la EOP, es decir, ese inspector no aparecerd en el nimero de
inspectores que ha usado la EOP en las hojas de “Nominal Plani” y “Planificacién”. En la imagen
anterior se puede ver que para IP se considera que un inspector es espontaneo cuando su
productividad en la semana que se estd cargando es menor o igual a 4 actividades efectivas al
dia.

El botdn Cargar Realidad copiara todas las celdas naranjas a la hoja “Nominal Plani”. Por esto es
importante que anteriormente se haya cargado la planificacién teédrica (desde la hoja “Cargar
Planificaciéon”) y el orden de las EOP en el “Nominal Plani” coincida con el orden que estamos
cargando en la hoja “Cargar Realidad”.

MANUAL PROGRAMA ACTIVIDAD Y RECURSOS



Hoja Cargar Planificacion

Programa Fet merda - Excel

Insertar  Discodepdgina  Férmulas  Datos  Revisar  Vista  Programador G ;Qué des
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Pegar N K s - i- =3= [ Combinarycentrar -~ [0« % ow 4 £4  Formato  Darformato Estilos de  Insertar Eliminar Formato dorar - Ordenary  Buscary
- condicional * coma tabla~ celda ¥ - - - anay filtrar ~  seleccionar -
Fortapapeles Fuente ) Alineacién [ Mimero & Estilos Celdas Edicion ~
BF7 . fe -
4 B [ D E F AG | AH Al A AK | AL | AM | AN | MO | AP | AQ | AR | AS AT | AU AV | AW[S
1 CCONFIGURACION
2 e Letra columna de primera semana AR
3 PLANIFICACION Letra columna de ltima semana BF
4 Fila del encabezado de Ia tabla 10
5 Nombre de la tabla TablaPlanific
6
dl
8
9 PLANIFICACION TEORICA SEMANAS
1 — -] -] -] = — H B B B B B B B OB B B O B B B
1 Jo1-1p 2018 21 |oistiubuidora 1,54 EOP1 13 13 13 13 13 2 2 2 2 13 13 13 13 11 11 1
12 Jo1-1p 2018 21 |Distiubuidora 2, 5A EOP1 29 29 29 29 29 4| 4 4] 4 29 29 29 29 23 23 23
13 Jor- 1P 2018 21 |pistiubuidora 2, 5A EOP2 28 29 20 29 29 4] 4 4] 4] 28 29 20 29 23 23 23
14 Jo1- 10 2018 21 |istribuidora 3,54 EOP2 0 of 0| of 0| 0 of 0 of 0 of 0| of 0| 0| of
15 Jo1-1p 2018 21 |Distribuidora 4, 5A EOP1 38 38 38 38 38 3 6 6 6 38 38 38 38 51 51 31
16 JoL- 1P 2018 21 |pistribuidora 4, 5A EOP3 [ 49 49 49 9 7 7 7 7 [ 29 49 49 a1 a1 a1
17 [Jo1- 1 2018 21 |istribuidora 4,54 EOP2 29 29 29 29 29 4| 4 4 4 29 29 29 29 22 22 22
18 Jo1- 17 2018 21 |Distribuidora 5,54 E0P2 7 7 7 7| 7 1 1 1 1 7 7 7 7| 6 6 6
19 Jo1-1p 2018 21 |pistribuidora 5, 5A EOP2 4] 4] 4 4 4 1 1 1 1 4] 4] 4 4 4 4] 4
20 |Jo1-1p 2018 21 |oistribuidora 5,54 EOP1 17 17 17 17 17 3 3 3 3 17 17 17 17 12 12 12
21 |Jo1- 1 2018 21 |Distribuidora 6, 5A E0P2 10| 10} 10| 10} 10 2 2 2 2 10| 10} 10| 10} 10 10| 10|
22 |Jo1-1p 2018 21 |pistribuidora 6, 5A EOPS 0 of 0| of 0| 0| of 0 of 0 of 0| of 0| 0| of
23 |Jo1- 1 2018 21 |oistribuidora 5,54 EOP7 0 of 0| of 0| 0 of 0 of 0 of 0| of 0| 0| of
24 lo1-1p 2018 21 |Distribuidora 654 EOPR 2 2 2 2| 2 o ol o ol 2 2 2 2] 2 2 2 -
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Esta hoja sirve para cargar la planificacion tedrica por semanas. Se deben poner para cada EOP
los inspectores que se espera que trabajen en lasemana que indica columna. Tanto las columnas
como las filas de la tabla se pueden modificar, ya que se pueden afiadir semanas o quitarlas y
pueden aparecer nuevas EOP o desaparecer.

En la columna Criterio se debe poner una breve descripcién del criterio que se ha usado para
obtener la planificacién. En el caso de IP aparece un 21 que indica que se ha supuesto que cada
inspector tiene una media de 21 actividades efectivas cada dia de la semana.

Para cargar esta planificacién al nominal se deben hacer dos cosas:

» Borrar las semanas que se van a volver a cargar de la hoja “Nominal Plani”: se deben
borrar todas las semanas que anteriormente se cargaron en la hoja de “Nominal Plani”
y se van a volver a cargar porque se han actualizado sus valores. La Unica excepcion son
aquellas semanas que ya se les haya cargado la realidad. En estos casos, borrar la
semana implica mas faena ya que se tendria que volver a cargar la realidad, es mejor
actualizar los valores de inspectores planificados en el mismo “Nominal Plani”.

» Seleccionar las semanas que se quieren cargar: en las dos primeras filas del cuadro de
configuracién de deben poner las letras de la primera columna (primera semana) y la
ultima (ultima semana) que se desean cargar:

CONFIGURACION
Letra columna de primera semana G
Letra columna de ultima semana W

En este caso, el programa cargaria todas las semanas entre las columnas G y W,
incluidas. Por lo tanto, en la hoja de “Nominal Plani” se cargaria las semanas
comprendidas entre la semana 28 y 44.
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Hoja Distribuidoras

Programa Fet merda Inic. ses.
Insertar  Disefio depégina  Férmulas  Datos  Revisar  Vista  Programador Q) j0ué g
- X% - A A . - B ,_:5 i B E= 3 Autosuma - A, p
& - Calibri 11 A A B 2 Ajustar texto General ’—_9"‘ . & QX @ =T or
Pegr| s N K s - D Ar S== =3 Ecombinuycensr - T % mo | G g5 Fomato Darformato Esosde Inserar Eiminar Formato t - Ordenary  Buscary
- condicional ~ como tabla~ celda - - orrar filtrar ~ seleccionar -
Portapapeles Fuente [ Alineacién [ Mimero [ Estilos Celdas Edicién A
022 4 F3 v
A B c D E F G H I J K L -
1 B pistribuidora K] Distribuidora = E] emana [
z TOLEDO Distribuidora 1, SA Distribuidora 1, SA EOPL 1
3 GUADALAJARA Distribuidora 1, SA Distribuidora 2, SA EOP2 2
4 CUENCA Distribuidora 1, SA Distribuidora 3, SA EOP3 3
5 CIUDAD REAL Distribuidora 1, SA Distribuidora 4, SA EOP4 4
6 ALBACETE Distribuidora 1, SA Distribuidora 5, SA EOP3 5
7 MADRID Distribuidora 2, SA Disti idora 6, SA EOP6 6
8 ZARAGOZA Distribuidora 3, SA Distribuidora 7, SA EOPY 7
9 TERUEL Distribuidora 3, SA Distribuidora 8, SA EOP8 8
10 HUESCA Distribuidora 3, SA Distribuidora 9, SA EOP9 9
1 TARRAGONA Distribuidora 4, SA Distribuidora 10, SA E0P10 10
12 LLEIDA Distribuidora 4, SA EOP1L 11
13 GIRONA Distribuidora 4, SA E0P12 12
14 BARCELONA Distribuidora 4, SA E0P13 13
15 NAVARRA Distribuidora 4, SA E0P14 14
16 LA RIOJA Distribuidora 4, SA EOP1S 15
17 VALENCIA Distribuidora 4, SA EOP16 16
18 CASTELLON Distribuidora 5, SA EOP17 17
19 BALEARES Distribuidora 5, SA EOP18 J 18
20 ALICANTE Distribuidora 5, SA 19
21 ZAMORA Distribuidora 5, SA 20
22 VALLADOLUID Distribuidora 5, SA 21
ORIA Distribuidora 6. SA AS
H .. | TDResumen | NominalPlani | Planificacion | Inactivos | TDinactivos | Bajas | Cargar Realidad || Cargar Planificacion | Distribuidoras (@) < v
listo 23 it m - ] + 100%

En esta hoja se encuentran tablas que sirven para relacionar conceptos y vincular las distintas
tablas dindmicas del informe. Estas tablas deben actualizarse a medida que aparezcan nuevas
EOP, distribuidoras, etc.

> Primera tabla: es una tabla que relaciona las provincias con la distribuidora a la que
pertenecen. Esta tabla afecta a la tabla de la hoja “Resumen”, ya que la columna de
Distribuidoras se construye usando la provincia que se lee de los informes cargados y
esta tabla.

» Segunda y tercera tabla: son una recopilacion de todas las EOP y distribuidoras
existentes. Estas tablas permiten que las tablas dindmicas en la hoja “TD Resumen” y
“Planificacién” tengan una segmentacion de datos comun.

» Cuarta tabla: recopilacién de semanas que tiene el afio para poder crear una
segmentacién de datos comun para todas las tablas dindamicas de la hoja “Planificacion”.
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Esta hoja generalmente esta oculta, ya que se envia con las hojas amarilla en el informe que se
comparte. Contiene los textos que se abren cuando se pulsan los botones de informacién de la
hoja “TD Resumen” y “Planificacién”.

2. PROCEDIMIENTO DEL USO DEL PROGRAMA

Teniendo en cuenta que cada dia se carga la informacién del dia anterior, de martes a viernes
se cargara toda la actividad que se ha realizado de lunes a jueves de la misma semana. Los pasos
que realizar son los siguientes:

1. Cargar informes

En la pantalla de carga se deben introducir en los rectangulos amarillos los nombres de los
informes que se han extraido y su ruta en el ordenador. En los rectangulos de la izquierda se
deben introducir el dia anterior (en los dos el mismo para filtrar solo por un dia) y el afio. Con
toda la informacidn cargada, se debe pulsar el botdén Cargar Tablas.
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Cuando el proceso haya finalizado, aparecera la hoja “Resumen” con un mensaje indicando los
operarios nuevos que se han encontrado.

2. Madificar los inspectores afiadidos

Si se han afadido inspectores se deben tratar para asegurar que los datos sean correctos y los
inspectores no estan repetidos. Los nuevos inspectores se afiaden en las ultimas filas de la tabla
y se pueden dar dos casos:

» Marcados en verde: el nombre del inspector ya se encuentra en la tablay, por lo tanto,
solo se debe modificar un codigo de una actividad (que puede haber cambiado) o afiadir
el cddigo de otra actividad:

S84|VICIOE 7 7 e 2 0 0 Y00LLUZZU3 U 0 LUVBD v [ VUVBD [ [ 0
585 VLAD | TOOD4752 | O 0 9000004752 0 [} 01858APC 0 [ (01859APC [ [ [}
536 XAVIEF T0301154 0 0 79000001154 0 0 00367APC 0 0 00367APC 0 0 0
587 YOLAN To403954 | © o 79000003954 0 0 013134PC 0 0 01313APC 0 0 0
588 ZACAR TO300429 O 0 9000000429 0 0 00114APC 0 [ 00114APC [ [ 0
589[ALEJANDRO RAMOS GARCIA |0 [3 0 79000004701 0 0 2 0 0 2 0 0 0
590
591
592

593
» ‘-‘-‘-l-l- Resumen | Acumulado ‘ Nominal Variante ‘ TD Resumen ‘ Nominal Plani ‘ Planifi

Informes cargados,

Se debefiltrar la tabla por el nombre del inspector marcado y copiar toda la informacién
nueva a la linea que existia antes. Nétese que en la EOP aparece GDT Genérico y no se

copia.
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Y

Una vez se ha copiado toda la nueva informacion, se debe eliminar la fila de la tabla con
menos informacion:
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> No marcados en verde: cuando se afiade un nuevo inspector, pero su celda no se marca
en color verde quiere decir que su nombre no se encuentra repetido en la tabla. Esto
puede deberse a dos cosas: el inspector es nuevo, en cuyo caso no hace falta hacer
nada, o el nombre ha sido modificado (por ejemplo, teniamos Francisco Fernando Soto
y ahora aparece como José Francisco Fernando Soto o José Fco. Fernando Soto).
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Para saber si el inspector ya estd o es nuevo se debe buscar en los filtros de la tabla sus
apellidos por separado y valorar si las opciones que aparecen son la misma persona. En
caso de que, si exista el inspector y tenga el nombre modificado, se debe seguir el
proceso de inspectores marcados en verde y, ademas, copiar el nombre mas completo.

Una vez finalizado el proceso de adecuacién de los datos de los inspectores nuevos, se deben

ordenar los nombres de los inspectores por orden alfabético:
H -
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Informes cargados.

Después se debe pulsar el botén “Crear Tabla”, que recordara que se debe modificar la base de
datos (adecuar los datos de los inspectores afiadidos) y preguntard si se desea guardar. Es
recomendable guardar en este punto.

Cuando finalice el programa aparecera la hoja “TD Resumen” con el dia anterior cargado. Se
debera comprobar que los datos que proporcionan las tablas son coherentes y que no han
saltado los filtros de las tablas de técnicos (pagina 13).

Posibles problemas: la EOP de un inspector nuevo es GDT Genérico (pagina 26), los datos de
uno o varios inspectores nuevos no tienen sentido (pagina 27), los datos de la “TD Resumen” no
parecen coherentes (pagina 29).

3. Crear informe

Una vez se ha asegurado que los datos cargados son correctos y no hay ningun error, en la hoja
“Resumen” se debe presionar el botdén Crear Informe. El programa preguntard si se desea
guardar (en este punto es OBLIGATORIO guardar) y guardara el informe que se comparte en la
ruta que se haya especificado debajo del botdn.

Los lunes se carga la informacién del viernes, sdbado y domingo de la semana anterior. Estos
tres dias se cargan juntos como si fueran solo un dia (viernes). Ademas, como se completard
toda la informacién de la semana anterior, también se deberd cargar la planificacion y realidad
de la semana.
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1. Cargar informes

Debido a que los informes de IP no deben filtrarse por dias anteriores al dia anterior de la
extraccidn, para cargar tres dias se debe introducir los nombres de los tres informes y en orden
(el primer informe el del sdbado, el segundo el del domingo y el tercero el del lunes). El resto de
los informes se cargan como el resto de la semana. En el cuadro de la izquierda se debe poner
la fecha del viernes en el primer rectangulo amarillo y la del domingo en el segundo.
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2. Madificar los inspectores afiadidos

Después de que se hayan cargado los informes se debe modificar la base de datos de la hoja
Resumen de la misma forma que se hace el resto de los dias (pagina 20).

3. Cargar la realidad de la semana

Después de haber modificado los inspectores anadidos, si es necesario, y haber creado la tabla,
se debe cargar la semana anterior entera en la hoja “TD Resumen”. Para hacerlo, se debe poner
la fecha del lunes en la casilla amarilla de la izquierda y la fecha del domingo en la de la derecha
y pulsar el botdn Actualizar Tablas.
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Una vez la informacién mostrada en la hoja “TD Resumen” sea la de toda la semana anterior, se
debe ir a la hoja “Cargar Realidad” y pulsar el botdn Cargar Realidad.
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IMPORTANTE: el orden de las EOP y las distribuidoras en la tabla de la hoja “Cargar Realidad”
debe ser el mismo que hay en el “Nominal Plani” de la misma semana. En caso de que no sea
asi, se debe modificar la tabla de |la hoja “Cargar Realidad” para que coincidan. Generalmente,
este orden de EOP y distribuidoras deberia ser el mismo en la tabla de “Cargar Realidad” y la de
“Cargar Planificacion”.

4. Crear informe

Una vez se ha asegurado que los datos cargados son correctos y no hay ningun error, en la hoja
“Resumen” se debe presionar el botén Crear Informe. El programa preguntara si se desea
guardar (en este punto es OBLIGATORIO guardar) y guardara el informe que se comparte en la
ruta que se haya especificado debajo del botdn.

3. PROCEDIMIENTO DE CARGA DE PLANIFICACION

Una vez al mes se debe actualizar la planificacidn tedrica de recursos que necesitan las empresas
para lograr cumplir con el objetivo. Estas planificaciones abarcan el mes actual (o que esta a
punto de comenzar) y los tres siguientes.

Los pasos que se tienen que realizar para cargar la planificacién son los siguientes:
1. Borrar las semanas repetidas del nominal

En la hoja “Nominal Plani” se deben borrar todas las filas que corresponden a las semanas que
se van a cargar, ya que si no se hace quedaran duplicadas. En caso de que alguna de estas
semanas ya se haya cargado la realidad, es decir, que las columnas de actividades se hayan
llenado con los datos correspondientes, es mejor no borrar esa semana y no volver a cargarla.
Es mas rapido modificarla en el mismo “Nominal Plani” las columnas de planificados, ya que si
se borra se tendrd que repetir el proceso de cargar la realidad (pagina 22) de aquella semana.

2. Copiar la planificacién
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11 Joi-1p 2018 21 Distiubuidora 1, SA EOP1 13 13 13 13| 13 2 2 2 2 13 13 13 13| 11 11 11
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En las columnas de semanas se debe insertar el nimero de inspectores que se han planificado
para cada EOP, distribuidora y actividad. Todas las semanas tienen columna, algunas estan
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ocultas. En caso de que fuera necesario, se puede crear una nueva columna con una nueva
semana. Las filas de la tabla se pueden modificar para afiadir nuevas EOP o quitar antiguas.

En la columna de criterio se debe poner una indicaciéon de que criterios se han seguido para
obtener la planificacién. En la columna de afio se debe poner el afio al cual pertenecen las
semanas.

3. Seleccionar semanas y cargar

HS & -
Archivo [GIET Insertar Dibujar Disefio de pigina Férmulas Datos Rev
s, —
D % Calibri === &~ 30 Ajustar texto
Egy -
Pegar - N K 5 ~ === 3= [ Combinarycer
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AP212 he Fe
[l B c D E F Al
1 CONFIGURACION
2 CARGAR Letra columna de primera semana Al |I
3 PLANIFICACION Letra columna de dltima semana AP
4 Fila del encabezado de la tabla
5 Nombre de la tabla TabIaPIanifil
6

Finalmente, en el cuadro de configuracion, se deben seleccionar las letras de la columna de la
primera semana y la de la Ultima semana que se desea cargar. En este caso se cargaria de la
semana 30 a la 36. Para cargarla se debe pulsa el botén Cargar Planificacidn.

4. DAR DE BAJA A UN INSPECTOR

Cada vez que se crea la tabla Resumen se recuentan los inspectores que no ha realizado ninguna
actividad y se refleja en la tabla dinamica de la hoja “TD Inactivos”. Cuando se considera que un
inspector lleva muchos dias sin trabajar, se puede eliminar este inspector para que ya no se le
tenga en cuenta en futuras tablas. Esta accion no elimina los registros anteriores y, en caso de
que volviera a trabajar, el inspector apareceria como nuevo operario.

Primero se debe copiar la fila entera (nombre y dias inactivos) del inspector que se desea dar de
baja de la “TD Inactivos”:

(= s Programa Informe Actividad y Recursas - Excel

Archivo [MBISSMN Insertar  Dibujar Formulas  Datos  Revisar  Vista  Programador  Ayuda  Consulta  Power Pivot

ol

0 g" . Calibri Y 'y - D ajustartedto General - p" &.}
Pegar o N K S- - H.op. = = IE=3= [= Combinarycentrar = 0 - 95 o %% 03 Fermato  Darformato Estilos de

- condicional ~ como tabla~ celda ~
Partapapeles Fuente ] Alineacién ] Nimero ] Estilos
A4 2 F || FRANCISCO JAVIER GOMEZ GALLEGO

A B C D E F G H

Calibri <[11 <] A" & B 9 w00 B

s N K=D-A-m-wa s
4 [ #FrRaNCISCO G
5 ©ABEL 3505 Copiar
6  =CARLOS 85 EFormato de celdas...
7 | “DIEGO 8 [ Actuslizer
5 #JOSE 84
Ordenar ,
o | +JOSELUIS 84
10 | ¥ ENRIQUE MIGUEL 8 Eitro 4

Pegarlo como valores en el rectangulo amarillo de Nombre de Inspector y presionar el botén
Dar de Baja:
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5. CASOS ESPECIALES Y SOLUCION DE PROBLEMAS

Mientras se hayan recibido los informes no hay ningln problema si un dia no se crea la tabla,
el proximo dia se debe hacer el procedimiento de crear la tabla dos veces, uno para el dia que
no se hizo y con los informes de ese dia y el otro para el dia que toca con los informes
recibidos el mismo dia.

Debido a la limitacion que tiene el informe de IP, si un dia no se recibe se deben cargar los
informes normalmente (poniendo en la pantalla de carga un informe de IP antiguo). Cuando se
hayan cargado, se debe borrar las filas de la tabla de la hoja “IP”, de forma que quede vacia:
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Una vez vaciada la tabla, se debe seguir el proceso habitual. El dia que se cargue la realidad de
lasemana en que ha faltado el informe de IP, en el “Nominal Plani” se debe modificar la columna
de dias y restarle tantos dias como informes IP no se han recibido:
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Si alglin dia no se recibe alguno de los otros informes, que no sea el de IP, se puede hacer la
tabla el siguiente dia con el informe que se obtenga ese dia.

De forma totalmente automatica, el informe permite agrupar 3 dias en uno solo, ya que es lo
que se debe hacer cada semana con el viernes, el sabado y el domingo. La limitacion de 3 se
debe al informe de IP.

Si se desea cargar mas de tres dias, en la hoja de carga se deben poner los informes de IP de los
tres primeros dias. El resto de los informes no tienen problema en se filtrados por mas de un
dia, asi que solo se necesita poner el mas actual que contenga todos los dias que se desea.

Una vez se pongan los dias por los que se deben filtrar los informes y se hayan acabado de cargar
(presionando el botdn Cargar Tablas), se debe afiadir manualmente a la hoja “IP” el resto de
informacién:

En caso de que se quisieran juntar 4 dias, se deberia filtrar el informe mas nuevo por el ultimo
dia y copiar todos los datos al final de la tabla de IP.

Una vez hecha esta carga, se deben presionar los botones Nuevos Operarios y Anadir a Base de
Datos (en este orden) de la hoja de IP. Al finalizar, se puede seguir con el procedimiento habitual.

En el informe de PES hay algunos operarios que en la columna de EOP en la que trabajan aparece
GDT GENERICO. Cuando uno de estos operarios se afiade a la tabla Resumen, y no esta repetido
(si estd repetido es posible que ya se sepa en que EOP trabaja), lo que se debe hacer es abrir el
informe de PES y buscar el nombre o cédigo del operario. Una vez se encuentre la fila donde
aparece este operario se debe mirar el valor que tiene la columna BUCKET.

En esta columna se encontrara la EOP y se deberd copiar el nombre en la tabla Resumen. El
nombre de la EOP se debe introducir igual que algin nombre de la tabla de EOP de la hoja
“Distribuidoras”. En caso de que sea una EOP nueva, también se debe afadir a la tabla EOP de
la hoja “Distribuidoras”.

MANUAL PROGRAMA ACTIVIDAD Y RECURSOS



4 nedgia

po Gas Natural Fe

Por ejemplo, en BUCKET aparecera “Levante — PROYECTER” pero en la tabla Resumen, donde
pone GDT GENERICO, se deberd poner PROYECTER para que coincida con el resto de los
operarios y con la tabla EOP de la hoja “Distribuidoras”.

Puede darse el caso de que al afiadirse algln inspector nuevo a la tabla Resumen, cuando se
comprueben sus datos y si esta repetido aparezcan valores sin sentido:

587| YOLANDA To403954 0 | 0 79000003954 O | 0 | O1313ARC [ [) 013134PC [ 0 [)
588|ZACARIAS T0300429 0 0 "9000000425 0 0 OO114APC 0 ) 00114APC [ 0 0
589| ALEJANDRO [ 0 o0 "goom0odrol 0 0 [ [ [ 2 [ 0 0
590|06/08/2018 11:47 2 o o i) o 0 sarlachica de 0 0 2 o o 0
591/06/08/2018 11:26 2 o o 2 o 0 sendaynoest 0 0 2 o o 0
59206/08/2018 12:11 2 [ 2 0 0 lificaciones,me  © [ 2 [ 0 0

2 o o 2 0 0 inadieenlavi 0 ) 2 [ 0 0

593 06/08/2018 11:27

En esta imagen se puede observar que se ha afiadido un inspector de PES (se sabe que es de PES
porque el cédigo que aparece es de PES) y cuatro de censo, pero los de censo tienen fechas por
nombre, frases por cédigo, cddigos por EOP...

Esto pasa cuando uno de los informes que se extraen (en este caso el de censo) ha sido
modificado y se han movido las columnas que el programa usa para crear la tabla. Por lo tanto,
se debe actualizar la tabla de la hoja de la actividad para que coincida con la extraccién. Todos
los operarios incorrectos de deben eliminar de la tabla Resumen.

1. Copiar las nuevas columnas

Se debe abrir el informe que ha sido modificado y copiar la fila que contiene los nombres de los
encabezados.

B Extraccién Censos RI_7-8-2018.9 31 - Excel = =
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2. Buscar las columnas nuevas o faltantes

Se debe pegar la fila de columnas de la extraccion encima de la tabla de |a actividad, para poder
comparar las columnas y encontrar las diferencias:
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2. Ainadir o quitar columnas

Cuando se identifiquen las columnas que ha sido modificadas en la extracciéon, éstas se deben
afiadir o quitar en la tabla de la hoja de la actividad.
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Cédigo Complementos Controles XML -
H10 - f | Namero0S v
Calibi |11 - A N gm0
D 3 F G NK=0-Ax K L M e
1 CONFIGURACION
2 : Nombre Columna Letra Columna S N¢ % Cortar
3 Nomblererallo: Qperario BR L) E N
a isi BH Fila B Copiar
s Empresa: Cod.Empresa 1 Fila 1r Dato: & Opciones de pegado:
5 Provincia: Provincia X Nombre Tabla: “D
7 Fecha de filtro: Fecha Visita BP
Pegado especial..
8
9 |F.prev. Censo  rangohorariofechaprevistacenso  fechareconcertacion  rangohorariofechareconcertacion  re 49 Busquedainteligente Cod.Empres: Poligono C.Contrato Calle Nime
F.Prev. Censo i i i i i NI ‘Polizona C.Contratn  Calle Nimero Piso
i Insertar > i Columnas dela tabla a la izquierda .
11 |06/08/2018 . . 11 FRANCESC M 64
jminar
12 06/08/2018 - 2AREAL 2
13 |06/08/2018 Seleccionar " "S0000847 57570023301 AREAL A
14 06/08/2018 Borrar contenido I 50053032 21510004801 FRANCESC M0064
15 06/08/2018 3 Analisis ripido 50053032 121510007101/ FRANCESC MD0G4
16 06/08/2018 rdenar N 50111557 5AN1000060/COLON 55
17 |06/08/2018 o | Sooo0sa7  'G7570025201AREAL 2
I v
18 06/08/2018 et ’50053082 21510006501 FRANCESC M0064
19 |09/07/2018 Teblz ' 50043168 47030000302 MANUEL FER 16
20 |06/08/2018 3 Ingertar comentario "s0053032 (21510001502 FRANCESC M4
21 06/08/2018 50036600 1002538646550UTO 2
[ Formato de celdas.. E - c
a4

221 000084 () 0023102 ARFAL -
O e TR cerso MR rieco | e vararte | TDrasimen  fsidel i depeve. R o @ 1 ;
[=]

Informes cargados. & Vinculo » = o - ' e

IMPORTANTE: siempre se deben afiadir y/o quitar columnas en la tabla, no en la hoja. Hacerlo
en la hoja puede acabar modificando una macro, inutilizandola.

A las columnas afadidas se les puede poner el mismo nombre que tienen en la extraccidon que
se ha modificado.

3. Actualizar el cuadro de configuracién

Después de afiadir y/o quitar columnas, se debe actualizar el cuadro de configuracion para que
los nombres de las columnas y las letras coincidan con la tabla actual.
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Achivo Inicio  Insertar  Dibujar  Disefodepagina  Férmulss  Datos  Revisar  Vista [EUSVEWENSEN Ayuda  Consuta  PowerPivat 2 ;Qué desea hacer? 12 Compartir

|J D 27 Grabar macro ’ kg - b/‘ Propiedades @ 7 Importar
N u [ Usar referencias relativas b L L S &1 Ver codigo 13 Paquetes de expansion
Visual Macros C C C Insertar Modo Origen
Foe 1. Seguridad de macros e com - Diseio 4] Eiecutar cuadro de didloge
Cédigo Complementos Contreles XML “~
8 - 13 v
D E F G H 1 I J I K L M B
1 CONFIGURACION
2 L
3 |Nombre Operaric Operario BR tacio 1| neAcreditacion BJ .I
4 isi 1" E— Fila 10
s Empresa: Cod.Empresa | | | Fila 1r Dato: 1
6 Provincia: Provincia X Nombre Tabla: Tablal6
7 | Fecha de filtro: Fecha Visit: BP
s — L1
9 |F.Prev.Censo  rangohorariofechaprevistacenso  fechareconcertacion  rangohorariofechareconcertacion Cod.Empres: Poligono  C.Contrato  Calle Nime
1o F-Prev. Censo - - - NimeroOS  Cod.Empr~-Poligono  C.Contrat~ Calle Nime
1106/08/2018 5005303221 50053032 21510011701 FRAN:
12 |06/08/2018 C5000084710 "So000847 10025246552 AREAL
13 |06/08/2018 C5000084767 "So000847 67570023301 AREAL
14 |06/08/2018 C5005303221 "S00s3032 21510004801 FRAN
15 |06/08/2018 C5005303221 "S00s3032 21510007101 FRAN
16 |06/08/2018 C5011195754 '50111957 SAN1000060: COLON
17 |06/08/2018 5000084767 50000847 /67570025201 AREAL
18 |06/08/2018 5005303221 50053032 (21510006501 FRAN:
19 |09/07/2018 5004816347 50048168 47030000802 MANU
20 |06/08/2018 5005303221 50053032 (21510001502 FRAN:
2106/08/2018 5003660010 50036500 10025386465 SOUT:
o2 300008476 %n00saz  a7570002100 AREAL
» |Garga’ [P [(PeST| censo |ranst | [Resumen'| Acumulado | Nominal Variante | TD Resumen | Nominal Plani | Planificacion | Inactivos ... () « v
Informes cargados. H B - 1 + 100%

4. Quitar las columnas sobrantes

En caso de que se hayan afiadido nuevas columnas a la extraccidn, éstas apareceran al final con
los nombres columnasl, columna 2... Estas columnas se pueden eliminar ya que no serviran de
nada.

Pragrama Informe Actividad y Recursos - Excel
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Achivo  Inicio  Insetar  Dibujar  Disefiodepagina  Férmulas  Datos  Revisar  Vista [ECUSOSUPUSEN Ayuda  Consuta  PowerPivot 9 ;Qué desea hace? 18 Compartir

IJ DP 27 Grabar macro. ’ s = = b/‘ [=] Propiedades @ 52 Importar
- & Usar referencias relativas b '!:} 1+ iy &1 Ver codigo. 19 Paquetes de expansién
Visual Macros Ce Co C Insertar Modo Origen
Basic + Seguridad de macros de Excel oM Disefio |4 Eiecutar cuadro de didlogo
Cédigo Complementos Controles XML »~
cAL - I v
BP BQ BR BS BT BU BV BW BX BY BZ CA CB cC -
1
2
3
4
5
6
7
z -
9 [Fecha paso ausy EEEEFECheViSita ‘Suministradora Operario Resuelta Rer Fecha Rechazos Fecha creacién OS  Estado Fecha Real
- Fecha paso 2 - Fecha VisF‘: - ‘Operario - Resuelta P:' Fecha - Rechazos - Fecha creacién OF_ Estado - Fecha Rea' -
1 8/6/2018 0,736805556 06/08/2018 1Gas Natural ( Garcia +Miguel 06/08/2018 17:42  Rechazos | 06/07/2018 JNOT_ASSIGNED
1206/08/2018 11:48 8/6/2018 0,490972222 06/08/2018 11:47 VEIRA s 06/08/2018 11:48 14/06/2018 |CLOSED |
13|06/08/2018 15:37 8/6/2018 0,650694444 06/08/2018 15:37 VEIRA | 06/08/2018 15:37 14/06/2018 §CLOSED
14 8/6/2018 0,735416667 06/08/2018 1 Gas Natural ( Garcia + Miguel 06/08/201817:39  Rechazos  |06/07/2018 YNOT ASSIGNED
15 8/6/2018 0,736805556 06/08/2018 1 Gas Natural ( Garcia + Miguel 06/08/201817:42  Rechazos |06/07/2018 YNOT ASSIGNED
16 8/6/2018 0,476388889 06/08/2018 1 Gas Natural (REVES GIO 06/08/201811:27  Rechazos |16/02/2018 YNOT ASSIGNED
17 8/6/2018 0,338883889 06/08/2018 20:08 VEIRA! 06/08/201820:08  Rechazos |14/06/2018 YNOT_ASSIGNED
18 8/6/2018 0,736805556 06/08/2018 1 Gas Natural { Garcia + Miguel 06/08/201817:42  Rechazos |06/07/2018 YNOT_ASSIGNED
19 |06/08/2018 10:32 8/6/2018 0,438194444 06/08/2018 1 Gas Natural (SANCH J wHEHHEEE 06/08/2018 10:32  Rechazos  |26/06/2018 JCLOSED
20 (06/08/2018 11:41 8/6/2018 0,485416667 06/08/2018 1 Gas Natural { Garcia * Miguel 06/08/2018 11:41 06/07/2018 JCLOSED
2106/08/2018 10:14 8/6/2018 0,425694444 06/08/2018 1 Gas Natural ¢ CASTR J 06/08/201810:14 | Rechazos  13/11/2017 §CLOSED
221 5 RI6/20; 06/08/2018 15: FIRA: 0A/08/2018 15 14/06/2018 UCLOSED -
v |[Garga | [iF||[PesT] _censo [Wfransf || [Resumen | Acumuiado | NominalVariante | T Resumen | MominalPlani | Planificacion || inactive: .. G ] D
Informes cargados. Recuento: 95 H BEo- ] + 100%

5. Volver a cargar

Con los anteriores pasos, se ha actualizado la tabla para que coincida con la de la extraccion,
pero los datos que hay siguen estando desplazados. Por este motivo, es necesario volver a la
hoja de cargar y empezar el proceso de creacidn de la tabla Resumen des de cero.

Al revisar los datos obtenidos al final del proceso, en la hoja “TD Resumen”, si no son coherentes
(alguna actividad tiene cero operaciones realizadas o efectivas, hay mas operaciones efectivas
que las realizadas, se han realizado menos operaciones de una actividad de las que se deberian
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haber hecho...) puede deberse a que no se han cargado bien los informes o alguno de los
informes han sido modificados, pero no se ha visto reflejado en los nuevos operarios.

En el primer caso, se debe comprobar que en la hoja de carga se hayan puesto correctamente
los dias por los que se quieren filtrar los informes y que los informes sean los correctos. Si todo
estd correcto, puede que un informe haya sido modificado y se debe seguir los pasos del
apartado 5.5.

6. Power Bl

La primera vez que se abra el Power Bl en un ordenador nuevo no se podra actualizar ya que la
ruta donde se haya el Excel con el programa y el nominal no sera la misma. Después de actualizar
por primera vez la ruta ya no es necesario volverlo a hacer a menos que se cambie de sitio el
Excel.

Actualizar ruta de origen de datos

En “Configuracién de datos de origen”, dentro de “Editar consulta”, se debe poner la ubicacion
del Excel que contiene el nominal:

- ¥ | Cotificadss - Pows B Daiktep = a X
m Inki vits  Modelado Auda Instalaciones & Inspecciones L1

=== [==7] y i I" =] Cumdeo de terte ~ M medida | “'s
4

R e n ot cobomns
Batoned Dende De Combias  Administrar Publcar

Bie u
pigea~ obytovisul - CFemaic Marketplase archins Bema=  clcones | (GMAeNE medids ripids

Portapapeies Datas exter Loty oo [ . . * Nouhors Comgarte

F Confugiacian d¢ srpin dé datsi L - - cAmpos
Semana Extracc.. - Al i s i S b el bt - 5 CAMPOS
» Than o s o e . -

Obbens Origaned Eipeificar
dates = recenbes=  dater

L

Tosss Tean

R | (.

M -o

+

Actualizar y publicar el informe

Una vez el nominal ha sido actualizado, se abre el Power Bl y se pulsa el botén “Actualizar”. Al
acabar de actualizar aparecera un mensaje que se debe cerrar con el botén “Cerrar”.
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Pagina +

Luego de actualizar se debe pulsar el botén “Publicar”. Aparecera un mensaje donde se debera
seleccionar “Mi area de trabajo” (la Unica opcidn que existe). Aparecera otro mensaje donde se
debe seleccionar “Reemplazar” y asi el informe se publicara a HSE.

Para que este se publique, PowerBI se debe haber abierto con una cuenta especifica, en este
caso “Instalaciones e Inspecciones”, como se aprecia en la esquina superior derecha.
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